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1. Lista responsabililor cu elaborarea, verificarea si aprobarea editiei sau, dupi caz, a

reviziei in cadrul editiei procedurii

Nr. Elemente privind responsabilii/ Numele si
. Functia Data | Semnidtura
Ctr. operafiunea prenumele
0 1 2 _ 3 _ 4 5
o i | ] S a ] 7
1. Elaborat ff_ e ) f_’\- kAt AoLo 1Y ~ ey
| 5 y | ) N
2. Verificat J [-'- Lk L dk ( Conducitor compartiment _/‘ *
) & Pregedintele comisiei de f
. izat Py oy |
3. [Aviza Rl oM monitorizare
4. | Aprobat \(J_L }\;::ﬁbbbt:&.,, Conducitor entitate
2. Situatia editiilor si a reviziilor in cadrul editiilor procedurii
E("idm; sad, Data la care se
Nr. upd caz, L . .. aplica
c revizia in Componenti revizuiti Modalitatea reviziei .
tr. cadrul prevederile sau
editiei revizia editiei
0 1 2 3 4

Documente de referinta
aplicabile activitatii

1. |Editial procedurale; Definitii gi
abrevieri ale termenilor

addugare Legea nr. 198 din 4 iulie 2023 a
invitdmantului preuniversitar.; Se modifica

L . . 2023-09-11
termenii utilizati din proceduri in conformitate

cu legislatia in vigoare.

utilizati

3. Lista cuprinzind persoanele la care se difuzeazi editia sau, dupa caz, revizia din cadrul

editiei procedurii

Nr. | Scopul Exemplar Numele si Data
Ctr. | Difuzarii or. Departament Functia prenumele primirii | Semnitura
0 1 2 3 4 5 6 7
Toate compartimentele, .
. . A Conducatori
1. Aplicare conform organigramei in
. compartimente
vigoare
2. Informare Conducere Conducitor entitate Dan Adriana
Secretariatul tehnic al Lupea
3. Evidenta Comisia de monitorizare comisiei de P
o Liliana
monitorizare
4. Arhivare Arhiva Arhivar -

4. Scopul procedurii

Prezenta procedura operaionala este elaborati cu scopul de a stabili modul unitar prin care unitatea de invatimant va garanta si proteja drepturile si
libertatile fundamentale ale persoanelor fizice, in special a dreptului la viata intima, familiala §i privatd, cu privire la prelucrarea datelor cu caracter
personal.

Prin prezenta procedura, unitatea de invatimant asiguri prelucrarea corecti §i transparents a datelor cu caracter personal.
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S. Domeniul de aplicare

Prezenta procedura operationali se utilizeaza de citre toate compartimentele din cadrul unitatii de invatamant in vederea prelucririi de date cu
caracter personal efectuate prin mijloace automate, cét si in vederea prelucrarii prin alte mijloace, care fac parte dintr-un sistem de evidenta sau care
sunt destinate si fie incluse intr -un asemenea sistem.

6. Documente de referinti aplicabile activitatii procedurale

Legea nr. 198 din 4 iulie 2023 a invitimantului preuniversitar;

Legea nr. 129 din 15 junie 2018 pentru modificarea i comp
Nationale de Supraveghere a Prelucrarii Datelor cu Caracter Personal,

cu privire la prelucrarea datelor cu caracter personal si libera circulatie a acestor date;

Legea nr. 506 din 17 noiembrie 2004 privind prelucrarea datelor cu caracter

electronice;
Legea 1r. 102 din 3 mai 2005 privind infiintarea, organizarea si funcfionarea Autoritatii Nationale de Supraveghere a Prelucriirii Datelor cu
Caracter Personal, cu modificarile si completirile ulterioare;

Legea nr. 190 din 18 iulie 2018 privind masuri de punere

letarea Legii nr. 102/2005 privind infiintarea, organizarea si functionarea Autoritiitii
precum §i pentru abrogarea Legii nr. 677/2001 pentru protectia persoanelor

personal si protectia vietii private in sectorul comunicatiilor

in aplicare a Regulamentului (UE) 2016/679 al Parlamentului European si al Consiliului

din 27 aprilie 2016 privind protectia persoanelor fizice in ceea ce priveste prelucrarea datelor cu caracter personal si privind libera circulatie a
acestor date §i de abrogare a Directivei 95/46/CE (Regulamentul general privind protectia datelor);
Legea nr. 682 din 28 noiembrie 2001 privind ratificarea Conventiei pentru protejarea persoanclor fati de prelucrarea automatizata a datelor cu
caracter personal, adoptata la Strasbourg la 28 ianuarie 1981;
Legea nr. 363 din 28 decembrie 2018 privind protectia persoanelor fizice referitor la prelucrarea datelor cu caracter personal de citre

autoritatile competente in scopul prevenirii, descoperirii, cercetarii, urmaririi penale si combaterii infractiunilor sau al executarii pedepselor,
mésurilor educative i de siguran{d, precum si privind libera circulatie a acestor date;

Ordinul nr. 600 din 20 aprilie 2018 privind aprobarea Codului controlului intern mana

2022 pentru aprobarea Regulamentului-cadru de organizare i functionare a unititilor de invatdmant preuniversitar;

Regulamentul nr. 679 din 27 aprilie 2016

libera circulatie a acestor date si de abrogare a Directivei 95/46/CE (Regulamentul general privind protectia datelor);
Instructiuni nr. 1 din 16 mai 2018 privind aplicarea unitar3 la nivelul unitatilor de invé{imant preuniversitar a Standardului 9 - Proceduri
previzut in Codul controlului intern managerial al entitiilor publice, aprobat prin Ordinul secretarului general al Guvernului nr. 600/2018.

7. Definitii si abrevieri ale termenilor utilizati

7.1 Definitii:

gerial al entittilor publice; Ordinul nr. 4183 din 4 iulie

privind protectia persoanelor fizice in ceca ce priveste prelucrarea datelor cu caracter personal i privind

Nr.
Ctr Termenul Definitia si/sau, daci este cazul, actul care defineste termenu)
Autoritate publicd, institutie publica, companie/societate nationald, regie autonoms3, societate
1. Entitate public 1a care statul sau o unitate administrativ-teritoriali este actionar majoritar, cu personalitate
juridica, care utilizeaz#/administreaza fonduri publice si/sau patrimoniu public;
Ansamblul formelor de control exercitate la nivelul entitatii publice, inclusiv auditul intern,
Control intern stabilite de conducere in concordanta cu obiectivele acesteia §i cu reglementirile legale, In
2. managerial vederea asigurarii administririi fondurilor in mod economic, eficient si eficace; acesta include,
de asemenea, structurile organizatorice, metodele si procedurile;
3. Departament Directie Generala, Direclie, Servicin, Birou, Compartiment;
Conducitorul
4, departamentului Director general, director, sef serviciu, sef birou, gef compartiment;
(compartimentului)
Prezentare, in scris, a pagilor ce trebuie urmati, a metodelor de lucru stabilite si a regulilor de
5. Procedura aplicare necesare indeplinirii atributiilor §i sarcinilor, avind in vedere asumarea

responsabilititilor;
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Nr.
Ctr Termenul Definitia si/sau, daci este cazul, actul care defineste termenul
Procedur Modul specific de realizare a unei activititi sau a unui proces, editat pe suport hartie sau in
6. format electronic; procedurile documentate pot fi proceduri de sistem gi proceduri
documentata .
operajionale;
Procedura
operationala (PO) Procedurd care descrie un proces sau o activitate care se desfigoard la nivelul unuia sau mai
7. (procedura de multor compartimente dintr-o entitate, fara aplicabilitate la nivelul intregii entititi publice;
lucru)
Forma actuald a procedurii; editia unei proceduri se modifica atunci cind deja au fost
8. Editie procedurd realizate 3 revizii ale respectivei proceduri sau atunci cind modificirile din structura
procedurii depasesc 50% din continutul reviziei anterioare;
Actiunea de modificare, respectiv addugare sau eliminare a unor informatii, date, componente
9. Revizie proceduri ale unei editii a unei proceduri, modificari ce implica, de regula, sub 50% din continutul
procedurii;
Beneficiarii primari
ai educatiei gi Antepregceolarii, prescolarii §i elevii, precum si persoanele adulte cuprinse intr-o formi de
10. | formarii educalie preuniversitari;
profesionale
Date cu caracter
11. ersonal Orice informatii privind o persoani fizica identificata sau identificabila (“persoana vizata");
p
Persoand care poate fi identificats, direct sau indirect, in special prin referire la un element de
Persoani fizica identificare, cum ar fi un nume, un numér de identificare, date de localizare, un identificator
12, |identificabila online, sau la unul sau mai multe elemente specifice, proprii identitatii sale fizice, fiziologice,
genetice, psihice, economice, culturale sau sociale;
Operatiune sau set de operatiuni efectuate asupra datelor cu caracter personal sau asupra
seturilor de date cu caracter personal, cu sau fira utilizarea de mijloace automatizate, cum ar
fi colectarea, inregistrarea, organizarea, structurarea, stocarea, adaptarea sau modificarea,
13. |Prelucrare extragerea, consultarea, utilizarea, divulgarea prin transmitere, diseminarea sau punerea la
dispozitie in orice alt mod, alinierea sau combinarea, restrictionarea, stergerea sau
distrugerea;
Restrictionarea Marcarea datelor cu caracter personal stocate cu scopul de a limita prelucrarea viitoare a
14. ..
prelucririi acestora;
Orice forma de prelucrare automati a datelor cu caracter personal care consti in utilizarea
datelor cu caracter personal pentru a evalua anumite aspecte personale referitoare la o
15. |Creare de profiluri persoand fizica, in special pentru a analiza sau prevedea aspecte privind performanta la locul
de muncs, situatia economica, sindtatea, preferintele personale, interesele, fiabilitatea,
comportamentul, locul in care s afld persoana fizicd respectivi sau deplasarile acesteia;
Prelucrarea datelor cu caracter personal intr-un asemenea mod incét acestea si nu mai poatd
fi atribuite unei anume persoane vizate fird a se utiliza informatii suplimentare, cu conditia ca
16. |Pseudonimizare aceste informatii suplimentare sa fie stocate separat si si faca obiectul unor masuri de naturs
tehnica i organizatorica care si asigure neatribuirea respectivelor date cu caracter personal
unei persoane fizice identificate sau identificabile;
Sistem de evidenta Orice set structurat de date cu caracter personal accesibile conform unor criterii specifice, fie
17. . . . I .
a datelor ele centralizate, descentralizate sau repartizate dupi criterii functionale sau geografice;
18. | Stocarea Pastrarea pe orice fel de suport a datelor cu caracter personal culese;
Sistem de evidenta Orice structura organizata de date cu caracter personal, accesibila potrivit unor criterii
19. |a datelor cu determinate, indiferent daci aceasti structuri este organizati in mod centralizat ori
caracter personal descentralizat sau este repartizata dup criterii functionale ori geografice;
Persoana fizica sau juridica, autoritatea publicd, agentia sau alt organism care, singur sau
impreund cu altele, stabilegte scopurile si mijloacele de prelucrare a datelor cu caracter
20. |Operator personal; atunci cind scopurile i mijloacele prelucrérii sunt stabilite prin dreptul Uniunii sau
dreptul intern, operatorul sau criteriile specifice pentru desemnarea acestuia pot fi previzute
in dreptul Uniunii sau in dreptul intern;
Persoana . N, . . . .
iy . Persoana fizicd sau juridica, autoritatea publics, agentia sau alt organism care prelucreaza
21.  |imputernicita de
datele cu caracter personal in numele operatorului;
cétre operator
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Nr.
Ctr Termenul Definitia si/sau, dacii este cazul, actul care defineste termenul
Persoana fizicd sau juridics, autoritatea publics, agentia sau alt organism céreia (ciruia) fi
sunt divulgate datele cu caracter personal, indiferent daci este sau nu o parte tertd. Cu toate
) acestea, autoritétile publice carora li se pot comunica date cu caracter personal in cadrul unei
22.  |Destinatar anumite anchete in conformitate cu dreptul Uniunii sau cu dreptul intern nu sunt considerate
destinatari; prelucrarca acestor date de cétre autoritatile publice respective respecta normele
aplicabile in materie de proteciie a datelor, in conformitate cu scopurile prelucririi;
Persoand fizica sau juridica, autoritate publics, agentie sau organism altul decét persoana
vizatd, operatorul, persoana imputernicita de operator §i persoanele care, sub directa
23.  |Parte tertd autoritate a operatorului sau a persoanei imputernicite de operator, sunt autorizate si
prelucreze date cu caracter personal;
Orice manifestare de voint3 libera, specifics, informata si lipsita de ambiguitate a persoanei
24. | Consimtamant vizate prin care aceasta accepts, printr-o declaratie sau printr-o actiune fard echivoc, ca
datele cu caracter personal care o privesc si fie prelucrate:
lgzﬂr‘izi? datelor Incalcare a securitatii care duce, in mod accidental sau ilegal, la distrugerea, pierderea,
25. cu caractter modificarea, sau divulgarea neautorizat a datelor cu caracter personal transmise, stocate
sau prelucrate Intr-un alt mod, sau la accesul neautorizat la acestea;
personal
Persoan fizic# sau juridica stabilitd in Uniune, desemnata in scris de citre operator sau
26. |Reprezentant persoana imputernicita de operator in temeiul articolului 27, care reprezinta operatorul sau
persoana imputernicitd in ceea ce priveste obligatiile lor respective care le revin;
Persoana fizica sau juridica ce desfagoari o activitate economica, indiferent de forma juridica
27.  |intreprindere a acesteia, inclusiv parteneriate sau asociafii care desfigoara in mod regulat o activitate
€CONOMmicH;
Autoritate publicd independent instituitd de un stat membru, responsabild de monitorizarea
Autoritate de aplicérii reglementérilor legislative, in vederea protejarii drepturilor si libertatilor
28.  |supraveghere fundamentale ale persoanelor fizice in ceea ce priveste prelucrarea si in vederea facilitrii
liberei circulatii a datelor cu caracter personal in cadrul Uniunii;
Include acele activitati ale partidelor politice sau ale organizatiilor cetitenilor apartindnd
Indeplinirea unei minoritétilor nationale, ale organizatiilor neguvernamentale, care servesc realizirii
sarcini care obiectivelor previizute de dreptul constitutional sau de dreptul international public ori
29.  |serveste unui functiondrii sistemului democratic, incluzénd incurajarea participarii cetatenilor in procesul de
interes public luare a deciziilor §i a pregitirii politicilor publice, respectiv promovarea principiilor gi valorilor
democratiei;
7.2 Abrevieri
Nr.
Abrevierea Termenul abreviat
Citr.
1. EP Entitate Publica
2. PO Procedurs operationalid
3. SCIM Sistemul de Control Intern Managerial
4. RGPD Regulament general privind protectia datelor

8. Descrierea procedurii

Informatii generale

Datele cu caracter personal sunt:
*

« prelucrate in mod legal, echitabil gi transparent fata de persoana vizata ("legalitate, echitate §i transparentd"); colectate in scopuri determinate,
explicite si legitime §i nu sunt prelucrate ulterior intr-un mod incompatibil cu aceste scopuri; prelucrarea ulterioari in scopuri de arhivare in
interes public, in scopuri de cercetare stiintifica sau istorica ori in scopuri statistice nu este considerata incompatibild cu scopurile initiale

¢ ("limitéri legate de scop"); adecvate, relevante si limitate la ceea ce este necesar in raport cu scopurile in care sunt prelucrate ("reducerea la
minimum a datelor");
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exacte si, in cazul In care este necesar, si fie actualizate; trebuie si se ia toate masurile necesare pentru a se asigura ci datele cu caracter personal
care sunt inexacte, avéind in vedere scopurile pentru care sunt prelucrate, sunt gterse sau rectificate fara intarziere ("exactitate")

péstrate intr-o formd care permite identificarea persoanelor vizate pe o perioadd care nu depéseste perioada necesard indeplinirii scopurilor in
care sunt prelucrate datele; datele cu caracter personal pot fi stocate pe perioade mai lungi in masura in care acestea vor fi prelucrate exclusiv in
scopuri de arhivare in interes public, in scopuri de cercetare stiintifici sau istorica ori in scopuri statistice, sub rezerva punerii in aplicare a
misurilor de ordin tehnic §i organizatoric adecvate prevazute in prezentul regulament in vederea garantarii drepturilor si libertitilor persoanei
vizate ("limitirj legate de stocare");

prelucrate fntr-un mod care asiguri securitatea adecvati a datelor cu caracter personal, inclusiv protectia impotriva prelucrarii neautorizate sau
ilegale §i impotriva pierderii, a distrugerii sau a deterioririi accidentale, prin luarea de masuri tehnice sau organizatorice corespunzitoare
("integritate gi confidentialitate").

Prelucrarea este legala numai daci si in masura in care se aplica cel putin una dintre urmatoarele conditii:

*

persoana vizata si-a dat consimfamantul pentru prelucrarea datelor sale cu caracter personal pentru unul sau mai multe scopuri specifice;
prelucrarea este necesard pentru executarea unui contract la care persoana vizatd cste parte sau pentru a face demersuri la cererea persoanei
vizate inainte de incheierea unui contract;

prelucrarea este necesara in vederea indeplinirii unei obligatii legale care fi revine operatorului;

prelucrarea este necesara pentru a proteja interesele vitale ale persoanei vizate sau ale altei persoane fizice; prelucrarea este necesara pentru
indeplinirea unei sarcini care servegte unui interes public sau care rezulta din exercitarea autorititii publice cu care este investit operatorul;
prelucrarea este necesara in scopul intereselor legitime urmirite de operator sau de o parte ter{s, cu exceptia cazului in care prevaleaza interesele
sau drepturile si libertitile fundamentale ale persoanei vizate, care necesiti protejarea datelor cu caracter personal, in special atunci cand
persoana vizatd este un copil.

fn cazul in care prelucrarea in alt scop decét cel pentru care datele cu caracter personal au fost colectate nu se bazeaza pe consim{iiméntul persoanei
vizate sau pe dreptul Uniunii sau dreptul intern operatorul, pentru a stabili dac prelucrarea in alt scop este compatibild cu scopul pentru care datele cu
caracter personal au fost colectate inifial, ia in considerare, printre altele:

*»

L4
[ 4

orice legaturd dintre scopurile in care datele cu caracter personal au fost colectate si scopurile prelucrarii ulterioare preconizate;

contextul in care datele cu caracter personal au fost colectate, In special in ceea ce priveste relatia dintre persoanele vizate si operator;

natura datelor cu caracter personal, In special in cazul prelucririi unor categorii speciale de date cu caracter personal, sau in cazul in care sunt
prelucrate date cu caracter personal referitoare la condamniri penale §i infractiuni;

posibilele consecinte asupra persoanelor vizate ale prelucrarii ulterioare preconizate; existen{a unor garantii

adecvate, care pot include criptarea sau pseudonimizarea.

Avénd in vedere stadiul actual al dezvoltirii, costurile implementarii si natura, domeniul de aplicare, contextul si scopurile prelucrarii, precum si
riscul cu diferite grade de probabilitate si gravitate pentru drepturile i libertitile persoanelor fizice, operatorul §i persoana imputernicita de acesta
implementeaza masuri tehnice §i organizatorice adecvate in vederea asigurarii unui nivel de securitate corespunztor acestui risc, incluzénd printre
altele, dupd caz:

L]

]

L

pseudonimizarea si criptarea datelor cu caracter personal;

capacitatea de a asigura confidentialitatea, integritatea, disponibilitatea si rezistenta continue ale sistemelor §i serviciilor de prelucrare;
capacitatea de a restabili disponibilitatea datelor cu caracter personal si accesul la acestea in timp util in cazul in care are loc un incident de
natur3 fizici sau tehnici;

un proces pentru testarea, evaluarea si aprecierea periodice ale eficacititii masurilor tehnice si organizatorice pentru a garanta securitatea
prelucrérii.

Modul de lucru

Conditii privind consimimantul

in cazul in care prelucrarea se bazeazi pe consimtimént, operatorul trebuie si fie in masurd si demonstreze ci persoana vizatd gi-a dat

consim{imantul pentru prelucrarea datelor sale cu caracter personal.

in cazul in care consimfgmantul persoanei vizatc este dat in contextul unei declaratii scrise care se referd si la alte aspecte, cererea privind
consim{améntul trebuie sa fie prezentatd intr-o forma care o diferentiazi in mod clar de celelalte aspecte, intr-o formd inteligibila si ugor accesibila,
utilizénd un limbaj clar si simplu.
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Persoana vizatd are dreptul sa isi retragd in orice moment consimtiiméantul. Retragerea consim{amantului nu afecteazi legalitatea prelucrarii
efectuate pe baza consimtimantului inainte de retragerea acestuia. Inainte de acordarea consim{Amantului, persoana vizatd este informata cu privire la
acest lucru. Retragerea consimtimantului se face la fel de simplu ca acordarea acestuia.

Atunci ciind se evalueaza dacd consim{fmantul este dat in mod liber, se tine seama cAt mai mult de faptul c3, printre altele, executarea unui
contract, inclusiv prestarea unui serviciu, este conditionata sau nu de consimtAméntul cu privire la prelucrarea datelor cu caracter personal care nu este
necesard pentru executarea acestui contract.

fn cazul in care scopurile pentru care un operator prelucreazi date cu caracter personal nu necesitd sau nu mai necesita identificarea unei persoane vizate de
cdtre operator, operatorul nu are obligaia de a pistra, obtine sau prelucra informatii suplimentare pentru a identifica persoana vizati in scopul unic al respectirii
Regulamentului 679 din 27 aprilic 2016, privind protectia persoanelor fizice in ceea ce priveste prelucrarca datelor cu caracter personal si privind libera
circulatie a acestor date §i de abrogare a Directivei 95/46/CE (Regulamentul general privind protectia datelor).

Drepturile persoanei vizate

Transparenta informatiilor, a comunic#irilor si a modalititilor de exercitare a drepturilor persoanei vizate

Operatorul ia mésuri adecvate pentru a furniza persoanei vizate orice informatii mentionate in prezenta proceduri i orice comunicari referitoare la
prelucrare, Intr-o forma concisd, transparentd, inteligibild si usor accesibila, utilizind un limbaj clar si simplu, in special pentru orice informatii
adresate in mod specific unui copil.

Informatiile se fumizeaza in scris sau prin alte mijloace, inclusiv, atunci cand este oportun, in format electronic. La solicitarea persoanei vizate, informatiile
pot fi furnizate verbal, cu conditia ca identitatea persoanei vizate sa fie doveditd prin alte mijloace, fara intdrzieri nejustificate si in orice caz in cel mult o luni
de la primirea cererii. Aceasti perioadi poate fi prelungiti cu dous luni atunci cénd este necesar, findndu-se seama de complexitatea si numarul cererilor.

Operatorul informeazi persoana vizatd cu privire la orice astfel de prelungire, in termen de o luna de la primirea cererii, prezentind si motivele
intarzierii. In cazul in care persoana vizatd introduce o cerere in format electronic, informatiile sunt furnizate in format electronic acolo unde este
posibil, cu exceptia cazului in care persoana vizata solicitd un alt format.

Operatorul nu refuza sa dea curs cererii persoanei cu exceptia cazului in care acesta demonstreaza ¢i nu este in masurd si identifice persoana

vizata.

Informare si acces la date cu caracter personal

fn cazul In care datele cu caracter personal referitoare la o persoana vizata sunt colectate de la aceasta, operatorul, in momentul obtinerii acestor
date cu caracter personal, furnizeazi persoanei vizate toate informatiile urmatoare:

identitatea si datele de contact ale operatorului si, dupa caz, ale reprezentantului acestuia; datele de contact ale

responsabilului cu protectia datelor, dupi caz;

scopurile in care sunt prelucrate datele cu caracter personal, precum i temeiul juridic al prelucririi; interesele legitime

urmarite de operator sau de o parte tertd; destinatarii sau categoriile de destinatari ai datelor cu caracter personal;

daca este cazul, intentia operatorului de a transfera date cu caracter personal citre o fara terfa sau o organizatie internationald §i existenta sau
absenta unei decizii a Comisiei privind caracterul adecvat, o trimitere la garantiile adecvate sau corespunzitoare si la mijloacele de a obtine o
copie a acestora, in cazul in care acestea au fost puse la dispozitie.

* o o @

fn momentul in care datele cu caracter personal sunt obtinute, operatorul furnizeaz3 persoanei vizate urmétoarele informatii suplimentare necesare

pentru a asigura o prelucrare echitabila gi transparents:

» Pperioada pentru care vor fi stocate datele cu caracter personal sau, daci acest lucru nu este posibil, criteriile utilizate pentru a stabili aceasta
perioadi;

* cxistenta dreptului de a solicita operatorului, in ceea ce priveste datele cu caracter personal referitoare la persoana vizats, accesul la acestea,
rectificarea sau stergerea acestora sau restrictionarea prelucrarii sau a dreptului de a se opune prelucririi, precum si a dreptului la portabilitatea
datelor;

* existenfa dreptului de a retrage consimfmantul in orice moment, fari a afecta legalitatea prelucrarii efectuate pe baza consimtiméntului inainte
de retragerea acestuia;

* dreptul de a depune o pldngere in fata unei autoritati de supraveghere;

* daca furnizarea de date cu caracter personal reprezinti o obligatic legals sau contractuald sau o obligatie necesara pentru incheierea unui
contract, precum §i dac# persoana vizata este obligatd si furnizeze aceste date cu caracter personal §i care sunt eventualele consecinte ale
nerespectarii acestei obligatii;

* existenta unui proces decizional automatizat incluzdnd crearea de profiluri, precum si, cel pufin in cazurile respective, informatii pertinente
privind logica utilizatd, importana si consecinele preconizate ale unei astfel de
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prelucrari pentru persoana vizati.

Persoana vizaté are dreptul de a obtine din partea operatorului o confirmare ci se prelucreaza sau nu date cu caracter personal care o privesc si, in

caz afirmativ, acces la datele respective si la urmitoarele informatii:

scopurile prelucririi;

categoriile de date cu caracter personal vizate;

destinatarii sau categoriile de destinatari carora datele cu caracter personal le-au fost sau urmeaz3 sa le fie divulgate, in special destinatari din {ari
terte sau organizatii internationale;

acolo unde este posibil, perioada pentru care se preconizeazi ci vor fi stocate datele cu caracter personal sau, daca acest lucru nu este posibil,
criteriile utilizate pentru a stabili aceasta perioada;

existenta dreptului de a solicita operatorului rectificarea sau stergerea datelor cu caracter personal ori restrictionarea prelucrarii datelor cu
caracter personal referitoare la persoana vizata sau a dreptului de a se opune prelucrérii;

dreptul de a depune o pléngere in fata unei autoritati de supraveghere;

in cazul in care datele cu caracter personal nu sunt colectate de la persoana vizata, orice informatii disponibile privind sursa acestora;

existenta unui proces decizional automatizat incluzénd crearea de profiluri, precum si, cel putin in cazurile respective, informatii pertinente
privind logica utilizata si privind importanta si consecintele preconizate ale unei astfel de prelucréiri pentru persoana vizati.

Rectificare si stergere

Persoana vizaté are dreptul de a obtine de la operator, fara intirzieri nejustificate, rectificarea datelor cu caracter personal inexacte care o privesc.
Tinéindu- se seama de scopurile In care au fost prelucrate datele, persoana vizati are dreptul de a obtine completarea datelor cu caracter personal care
sunt incomplete, inclusiv prin furnizarea unei declaratii suplimentare.

Persoana vizatd are dreptul de a obtine din partea operatorului stergerea datelor cu caracter personal care o privesc, fira intarzieri nejustificate, iar
operatorul are obligaia de a sterge datele cu caracter personal fira intérzieri nejustificate in cazul in care se aplicd unul dintre urmitoarele motive:

L]
L

.
[

datele cu caracter personal nu mai sunt necesare pentru indeplinirea scopurilor pentru care au fost colectate sau prelucrate;

persoana vizaté i5i retrage consimtimantul pe baza ciruia are loc prelucrarea si nu existé niciun alt temei juridic; persoana vizati se opune
prelucrérii $i nu exista motive legitime care sa prevaleze in ceea ce priveste prelucrarea sau persoana vizatd se opune;

datele cu caracter personal au fost prelucrate ilegal;

datele cu caracter personal trebuie gterse pentru respectarea unei obligatii legale care revine operatorului;

datele cu caracter personal au fost colectate in legitura cu oferirea de servicii ale societatii informationale mentionate.

fersoana vizatd are dreptul de a obtine din partea operatorului restrictionarea preluctirii in cazul in care se aplica unul din urmitoarele cazuri:

*

persoana vizata contesti exactitatea datelor, pentru o perioada care ii permite operatorului s verifice exactitatea datelor;

prelucrarea este ilegald, iar persoana vizatd se opune stergerii datelor cu caracter personal, solicitind in schimb restrictionarea utilizarii lor;
operatorul nu mai are nevoie de datele cu caracter personal in scopul prelucririi, dar persoana vizati i le solicitd pentru constatarea, exercitarea
sau apdrarea unui drept in instanti;

persoana vizatd s-a opus prelucrérii pentru intervalul de timp in care se verifica daci drepturile legitime ale operatorului prevaleazi asupra
drepturilor persoanei vizate.

in cazul in care prelucrarea a fost restrictionatd, datele cu caracter personal pot fi prelucrate, cu exceptia stocarii, numai cu consimtimaéntul
persoanei vizate ori pentru constatarea, exercitarea, apararea unui drept in instants, protectia drepturilor unei alte persoane fizice/ juridice sau din
motive de interes public important al Uniunii sau al unui stat membru,

O persoand vizata care a obinut restrictionarea prelucririi, este informata de citre operator inainte de ridicarea restrictiei de prelucrare.

Categorii de persoane

Colegiul Tehnic Media prelucreazi datele cu caracter personal pentru urmatoarele categorii de persoane fizice, in functie de scopul prevazut de

prezenta proceduri:

elevii, parintii acestora, reprezentantii legali ai acestora, alti membri ai familiei, candidatii la examenele nationale, viitori elevi; cadrele didactice,

cadrele didactice auxiliare §i personalul nedidactic in relatii contractuale cu Colegiul
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s Tehnic Media;
elevii, cadrele didactice, cadrele didactice auxiliare, personalul nedidactic sau alti membri ai familiei acestor categorii enumerate, posibili
beneficiari ai programelor de protectie sociala derulate de céitre Ministerul Educatiei (asigurarea manualelor gcolare, Programul "Com si lapte",
Programul "Euro200", Programul "Bani de liceu", asigurarea transportului scolar, burse, precum si a altor programe similare);

= elevii, cadrele didactice, cadrele didactice auxiliare, personalul nedidactic, vizitatorii, orice persoand care intra In unitatea de invafimant dotats
cu sistem de supraveghere video;

= orice persoani fizica sau juridic ce are raporturi de naturd comerciala sau contractuald cu institutia.

Scopul colectarii si prelucririi

Cu respectarea cerintelor legale, Colegiul Tehnic Media are obligatia de a administra in conditii de siguranta $i numai pentru scopurile specificate,
datele personale care fi sunt furnizate despre categoriile de persoane fizice previzute anterior.

Scopul colectirii datelor este:
|
prestari servicii ale unitatii de inva{imant, pentru realizarea obiectului de activitate principal, respectiv: educatie, culturd. De asemenea,

informatiile colectate de cétre Colegiul Tehnic Media sunt folosite pentru analize gi prelucriri statistice necesare pentru fundamentarea deciziilor
n in managementul sistemului educational. protectia socials;
= monitorizarea accesului/persoanelor in spafii publice/private; securitatea persoanelor si a spatiilor publice/private; monitorizare video si
securitate.
® evidenta financiar contabili a unitatii de invatimant.

Motivatia colectiirii si prelucririi
Scopul major pentru care Colegiul Tehnic Media colecteaza date cu caracter personal tine de prelucrri ale informatiilor pe baza cdrora sa poati lua

decizii coerente i corecte in managementul sistemului educational.

Desi actul educational pentru inviatamantul obligatoriu este gratuit, persoancle fizice sunt obligate sa furnizeze o serie de date personale (informatii despre
identitatea persoanei precum si a périntilor sau reprezentantilor legali, acceptul monitorizarii video pentru sporirea securititii in sistemul educational), fiind
necesare in vederea deruldrii/initierii de raporturi juridice cu Colegiul Tehnic Media , cu respectarea prevederilor legale (de exemplu: cele privind relatia cu
angajatii sau cele privind inscrierea in invitimant sau cele privind evidenta rezultatelor scolare sau a actelor de studii) .

in cazul refuzului de a furniza aceste date, unitatea de invatimént poate s refuze initierea de raporturi juridice, intrucat poate fi pus in
imposibilitatea de a respecta cerinfele reglementirilor speciale in domeniul educational, iar in cazul angajatilor, a prevederilor dreptului muncii si
dreptului fiscal.

De asemenea, Colegiul Tehnic Media colecteazd si o serie de informatii care nu au caracter obligatoriu (de exemplu: adresa de email, telefon) in
vederea imbunétatirii modului de comunicare cu elevii, parintii sau reprezentantii legali ai acestora precum si pentru realizarea ulterioara de sondaje
statistice (selectarea in mod aleatoriu a unui egantion si administrarea unui chestionar relativ la aspectele educationale) utilizAnd comunicarea prin
sistemul pogtei electronice. in cazul in care persoanele fizice gi-au dat acordul pentru colectarea si prelucrarea unor datelor cu caracter optional, au
dreptul ca ulterior sa solicite excluderea din baza de date a unitatii de invatdmant a acestor informatjii.

Refuzul furnizirii §i/ sau prelucrérii datelor informatiilor optionale poate duce la imposibilitatea ca unitatea de inva{amant si transmita informatii

despre serviciile sale (de exemplu: noutati despre testele nationale).

9. Responsabilitati

Comisia de monitorizare

» mentine evidenta si inregistreazi procedurile de sistem si operationale; analizeaza Procedurile

o desistem si dupi caz, pe cele operationale;

* distribuie compartimentelor copii sau figiere in format electronic ale procedurilor; indosariaza
¢ originalul procedurilor si copiile retrase.

Conducitorul unititii de invitimant

« aprobd, aplici si impune aplicarea procedurii;
¢ asigurd resurse pentru aplicarea procedurii;



Ministerul Educatiei
Colegiul Tehnic Media

Procedura operationald
Protectia si prelucrarea datelor cu caracter

personal

Editia: I

Revizia: 0

Pag. 10/11

Cod: PO-SA.06

Exemplar nr. 1

» Organizeazd grupuri de lucru pentru discutarea si aplicarea procedurii; elaboreazi planuri de instruire a

¢ personalului, in conditiile legislatiei In vigoare; emite decizia de numire a persoanei responsabile cu

protectia datelor.

Responsabilul cu protectia datelor

informeaza §i consiliaza operatorul yi angajatii acestuia care efectueazs prelucrarea cu privire la obligatiile care le revin; monitorizeaza respectarea
dispozitii legale privind protectia datelor cu caracter personal si a politicilor operatorului in ceea ce priveste protectia datelor cu caracter personal,
inclusiv alocarea responsabilitatilor si actiunilor de congtientizare si de formare a personalului implicat in operatiunile de prelucrare, precum gi
auditurile aferente; consiliazy, la cerere, cu privire la evaluarea impactului asupra protectiei datelor cu caracter personal §i monitorizarea functionarii
acesteia;
coopereazi cu autoritatea de supraveghere;
isi asumd rolul desemnat de persoana de contact in relatia cu autoritatea de supraveghere privind aspectele legate de prelucrare, asigurind consultarea

prealabild, precum si, dacs este cazul, consultarea cu privire la orice alta chestiune.

10. Formulare

10.1 Formular evidenti modificéiri

Nr. | Editia Data Revizia Data Nr. Descriere Semnitura conducitorului
Ctr. editiei reviziei Pag. modificare departamentului
0 1 2 3 4 5 6 7
1.
10.2 Formular analizi proceduri
Nume si Nume si Inlocuitor Aviz favorabil Aviz nefavorabil
Nr. Compartiment| prenume prenume de drept
Ctr, condueitor conduciitor sau Semniitura Data |Observatii Semnitura Data
compartiment compartiment delegat
1.
10.3 Formular distribuire proceduri
Nr. Compartiment Nume i Data Semniitura Data Data intririi in vigoare a Semnitura
Ctr. prenume primirii retragerii procedurii
0 1 2 3 4 5 6 7
1.
11. Anexe

F-01-PO-SA.06 Model Decizie numire a responsabilului cu protectia datelor
F-02-PO-SA.06 Recomandiri privind gestionarea parolelor si a conturilor din institutic
F-03-PO-SA.06 Situatia modificarilor parolelor
F-04-PO-SA.06 Model Cerere exercitare drept de acces
F-05-PO-SA.06 Model Cerere pentru exercitarea dreptului de rectificare
F-06-PO-SA.06 Model Cerere pentru exercitarea dreptului de stergere
F-07-PO-SA.06 Model acord prelucrare date personal-angajati
F-08-PO-SA.06 Model Acord privind prelucrarea datelor cu caracter personal-parinti elevi
F-09-PO-SA.06 Model Declaratie cadru didactic
F-10-PO-SA.06 Model Declaratie parinte, tutore, reprezentant legal
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